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Zaktad Wodocigéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. $wieciu

1. CEL

Celem opracowania niniejszej instrukcji jest okres$lenie zasad przyjmowania wycieczek szkolnych,
zwiedzajacych i1 wizytujacych oraz okreSlenie sposobu zwiedzania obiektéw Zakladu Wodociagow
i Kanalizacji Sp. z o.0.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES
Przedmiotem instrukcji sa wytyczne w zakresie:
» zglaszania i wydawania zezwolen uprawniajacych do wstepu na teren obiektow ZWiK Sp. z o0.0.,
» odpowiedzialnosci za nadzor i egzekwowanie postanowien zawartych w niniejszej instrukeji,
» sposobu organizacji i dokumentowania ruchu wycieczkowego na terenie obiektéw ZWiK Sp. z o.0.

3. ODPOWIEDZIALNOSC

a) Za nadzor nad organizacjg oraz egzekwowaniem obowigzujacych zasad odpowiedzialny jest
Technolog wody i Sciekéw lub osoba przez niego wyznaczona.

b) Pracownikiem oprowadzajacym wycieczke moze by¢: Technolog wody i Sciekow, pracownik
wyznaczony przez Technologa lub Inspektor ds. bhp i ochrony Srodowiska.

¢) Technolog wody i $ciekéw po ustaleniu terminu wycieczki wyznacza osobe odpowiedzialng za
obsluge wycieczki.

d) Za prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyjmowaniem wycieczek szkolnych odpowiedzialny
jest Inspektor ds. bhp i ochrony §rodowiska.

e) Opiekunowie wycieczki wyznaczeni przez szkole ponosza pelna odpowiedzialno§é za swoich
podopiecznych.

4. OPIS POSTEPOWANIA
a) Procedura zglaszania wycieczek szkolnych.
» wstepne zgloszenie wycieczek szkolnych przyjmowane jest droga telefoniczna, e-mailem lub
na piSmie,
» przed wycieczka, a najpdzniej w dniu przybycia, nalezy wypemié Formularz zgloszeniowy,
ktoérego wzor stanowi zalacznik nr 1,
* do formularza nalezy dolgczy¢ liste uczestnikow wycieczki.

b) Wydawanie zezwolen na zwiedzanie obiektow ZWiK Sp. z o.o0.
» zgode na przyjecie zgloszonej wycieczki wydaje Prezes Zarzadu ZWiK Sp. z o0.0. lub Technolog
wody i $ciekow,
* po wyrazeniu zgody powiadamia sie pisemnie lub telefonicznie zainteresowanego o przyjeciu
wycieczki z podaniem terminu.

c¢) Zasady zwiedzania obiektow ZWiK Sp. z o.o0.
* dolna granica wieku zwiedzajacy wynosi:
0 Stacje Uzdatniania Wody i ujecia wody — 5 lat,
0 Mechaniczna Oczyszczalnia Sciekéw, Przepompownia Centralna — 11 lat,
» zwiedzanie obiektéw Zakladu jest mozliwe od poniedziatku do piatku, w godzinach od 8:00 do
15:00,
» grupy zwiedzajacych w wieku do lat 18 nadzoruja opiekunowie - jeden opiekun na 15 osob,
» zwiedzanie moze odbywaé sie wylacznie pod opieka i w obecnos$ci wyznaczonego pracownika
ZWIiK Sp. z 0.0. oraz opiekunoéw grupy,
* przebieg zwiedzania ustalany jest przez osobe oprowadzajaca,
* przed rozpoczeciem zwiedzania opiekunowie grupy zglaszaja liczbe uczestnikdéw i podpisuja
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci za swoich podopiecznych, ktorego wzor stanowi zalacznik
nr 2,
* uczniowie i studenci odbywajacy praktyke lub staz podpisuja o$wiadczenie potwierdzajace
zapoznanie sie z regulaminem zwiedzania i zobowigzanie do przestrzegania zasad BHP
i p.poz., ktorego wzoér stanowi zalacznik nr 3.

d) Do obowiazkow osoby oprowadzajacej nalezy:
» zapoznanie zwiedzajacych z regulaminem zwiedzania, przepisami bezpieczenstwa i ochrony p.poz.
oraz zasadami zachowania sie na terenie obiektu,
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e)

f)

)

czuwanie nad bezpieczenstwem zwiedzajacych.

Zwiedzajacy zobowigzani sa do:

* przestrzegania wszystkich zalecefi wydawanych przez osobe oprowadzajaca,

» zachowania szczegblnej ostrozno$ci w poblizu maszyn i innych urzadzen mechanicznych
i elektrycznych,

* powiadomienia osoby oprowadzajacej o potrzebie oddalenia sie od grupy.

Na terenie obiektow zabrania sie:

» oddalania od grupy w trakcie zwiedzania bez powiadomienia osoby oprowadzajacej,

» dotykania instalacji i urzadzen technologicznych,

» chodzenia po kratach kanalow $ciekowych, przechodzenia poza barierki, wychylania sie przez
barierki oraz przebywania w miejscach niedozwolonych,

* biegania po terenie obiektu,

* spozywania na terenie oczyszczalni jakichkolwiek pokarmoéw oraz pltynow (w tym zucia gum),

o zwiedzania obiektow przez osoby nietrzezwe lub znajdujace sie pod wplywem Srodkéow
odurzajacych,

» palenia tytoniu i spozywania alkoholu,

» zaSmiecania zwiedzanego obiektu,

* wnoszenia niebezpiecznych substancji i przedmiotéw,

* wprowadzania zwierzat.

Naruszenie przez kogokolwiek ze zwiedzajacych, w tym opiekuna, zasad
bezpieczenstwa, upowaznia oprowadzajacego do natychmiastowego przerwania
i zakonczenia zwiedzania i skierowania calej grupy poza teren obiektu.

Fakt uczestnictwa wycieczki w zwiedzaniu danego obiektu odnotowuje sie w ,Ewidencji
wycieczek” prowadzonej przez Inspektora ds. bhp i ochrony Srodowiska, ktérej wzor stanowi
zalacznik nr 4.

h) Za wszelkie straty wynikle z nieprzestrzegania zasad regulaminu oraz zalecenn osoby

i)
)

oprowadzajacej odpowiedzialno$¢ (w tym finansowa) ponosi zwiedzajacy.
Za osoby niepelnoletnie odpowiadaja ich rodzice badz opiekunowie.

ZWiK Sp. z 0.0. nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy pozostawione lub zagubione w trakcie
zwiedzania.

k) Uwagi i wnioski dotyczace zwiedzania mozna zglaszaé w siedzibie ZWiK Sp. z 0.0. w Swieciu przy

ul. Parkowej 3.

5. WYKAZ DOKUMENTOW ZWIAZANYCH
Dokumenty zwigzane z ruchem wycieczkowym na terenie obiektow ZWiK Sp. z 0.0.:

zgloszenia wycieczek szkolnych,
zezwolenia na wycieczki szkolne,
ksigzka ewidencji wycieczek szkolnych.

Wszystkie dokumenty przechowuje Inspektor ds. bhp i ochrony §rodowiska.

6. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalacznik Nr 1 — Formularz zgloszeniowy wycieczki

Zalacznik Nr 2 — O$wiadczenie o odpowiedzialnoS$ci

Zalacznik Nr 3 — O$wiadczenie o odpowiedzialnoSci (stazysci, studenci, praktykanci)
Zalacznik Nt 4 — Wzoér ewidencji wycieczek
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